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MANUAL DE REFERENCIA RAPIDA PARA USO DE ILIACO

USO DE REMESAS DE PAGOS POR TALONES O PAGARES

Debemos de generar un banco con el cual generar el talon o pagaré (en adelante DP (documento de pago)),
esto se hace desde GESTION - BANCOS DE LA EMPRESA.

Lo primero es crear un contacto — GLOBAL — CONTACTO, que sera el banco o caja de ahorros que queremos
configurar, le introducimos los datos iniciales, y también es necesario e importante, insertar un nimero de cuenta que
serd donde se lleven a cabo los pagos de las remesas de pagos.

.2 Contactos del sistema

“h\luevo ’.,‘ Modificar \”Borrar uscar - _n"Impn'mir ‘:‘-,Ir a J J,C;Procesos
B3 3467
Codigo  Titulo Poblacién Provincia Pais Teléfono 1 M il
3467 CAJAS RURALES UNIDAS SOC. COOP. DE CREDITO  Almeria Almeria ESP 968636007

Formulario  Acreedor 2027 (tros datos  Cuentas  Direcciones  Personas de contacto  Contadores efectos  Acciones comerciales  Grup ¢ | *

Formulario  Observaciones  Acciones comerciales  Consumos

J —— Pédiqo Titulo Contacto  Sufijo contable Sufijo acreedor  Su clier
3 2027HCAJAS RURALES UNIDAS SOC. COOP. DE 3467 || 2022 H2022
- 4, Proveedor Tipo | 1[Nomal ‘ Moneda|EUR |Euros ‘ Fuente I
C ) Acreedor 2027 Aplicar va | 1]Sélo VA | O iterio de caia . pago[CON | Contado
Cla RPF [ o] | sufio | | Diata| |  Diasdepago[ 0] 0] |
S Descuentos Iinealesi Dto.comercial : Dto.pronto pago j Regimen SlI Iva def. [
ﬁ il Cuenta gastos — Cuenta tesoreria — [J Portes pagados M.
: ‘ertHac. ‘
ok Empleado Fec vto. ‘
/ Anenria

Después de crear el contacto para el banco / caja, debemos establecerlo como BANCO, completando el resto

de datos del formulario (la x hace referencia al sufijo contable).

¥z Mantenimiento de bancos de la empresa - Cuenta corriente, es una cuenta 572.x
‘#’Nuevo ';AModiﬁcar \”Borrar uscar ~ _-"Imprimir I "'~/Ira G - cuenta ahorro’ es una cuenta 574X
o R - Comisiones, cuenta 669.x

- Intereses, cuenta 665.x

- Efectos, cuenta 5208.x

Formulario  Cuentas bancarias  Contadores efectos de pago

Cédigo 10| 3058 0202 [03]2720016987 - Otro gastos, cuenta 629.x
Titulo [CAJAS RURALES UNIDAS SOC. CODP. DE CREDITO ‘ ’ :
Contacto | 3467|[CAJAS RURALES UNIDAS SOC. COOP. DE CREDITO | Notas importe de aclaracion sobre la creacion de
Cuenta sufijo [0 | Efectos sufijo 6 | bancos:
Ahomosufio 110 | Otros gastos sufio |8 | Cuando creamos un banco desde contactos /

Comisiones sufijo |6

Establecer como banco, nos solicitard los sufijos
— Rissgo utiizado contables de las cuentas contables a las que hacer
Sufl Pre. SEPATS/ finen. 1000 000 iesgo disponi referencia el banco, hay que tener algunos detalles
Sufii Ord SEPA1S/ finan. (000|000 Riiesgo disponible | | »hayq g
Sufifo. Ord Transf. SEPA [000 | M aetivo en cuer.1ta. ) )
‘ 1.- Si el banco es nuevo y no tiene ninguna

Intereses sufijo |1 Riesgo concertado
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cuenta contable ya existente en contabilidad, se puede dejar a iliaco que genere automaticamente el cédigo de banco
y que este sea usado como sufijo contable en las cuentas de referencia del banco.

2.- Si el banco es nuevo en (Gestion — Bancos de la empresa), pero ya existiera una cuenta contable que
correspondiese a ese banco, debemos asignar a los sufijos contables el sufijo que ya tenga las cuentas contables
existentes, para que pueda localizarlas. Y a su vez ir a las cuentas contables (Contabilidad — Cuentas contables) del
banco y asociar el campo Contacto con el cédigo de contacto que corresponda al banco en la ficha de Contactos.

' Mantenimiento de bancos de la empresa
Huevo ¥ ‘Modificar "®Borrar uscar -~ n"Imprimir ’;-,Ir a

Formulario Cuentas bancarias Contadores efectos de pago

‘*] Agregar 9 Modificar x"/ Borrar Buscar
Desde Hasta Contador Serie Cod.|dentificacion Tipo Efecto Activo
1541585 1541585 1541585 8200 3 PAG X

NOTA: Para las REMESAS DE PAGO, vamos explicar también con se crean talonarios de cheques y pagarés.
El primer paso es solicitar a nuestra entidad bancaria, una secuencia numérica para numerar los cheques o
pagarés, ademas de la serie.
Una vez tengamos la secuencia y la serie, procedemos a crear el talonario, en la pestaia [Contadores efectos
de pago] de Gestion - BANCOS DE LA EMPRESA, y rellenamos:
- Desde. Inicio de la secuencia numérica dada por nuestra entidad bancaria.
- Hasta. Final de la secuencia numérica dada por nuestra entidad bancaria.
- Contador. Posicién actual dentro de la secuencia desde / hasta.
Nota: En UTILIDADES — CONFIGURACION — GESTION —CARTERA — CONTADOR DE PAGOS, AVISAR
CUANDO FALTEN (indicar cuando nos debe avisar lliaco, que debemos solicitar una nueva secuencia a
nuestra entidad bancaria) —- GUARDAR VALOR.
- Serie. Serie dada por nuestra entidad bancaria, si no nos dan ninguna introducir un espacio.
- Caddigo de identificacion. Es 8200 para pagarés y 4200 para cheques.
- Tipo de efecto. Se indica si es un talonario de cheques o pagarés.
- Activo. Nos permite activar los talonarios, sélo puede existir un talonario activo para cada tipo de
efecto.

Llegados a este punto tenemos configurado lliaco, pero generar remesa de efectos de pago. Se debe proceder de la
siguiente forma:

COMPRAS — REMESAS DE PAGOS (DP Documento de pago).

Crearemos una remesa haciendo clic en el botén Nuevo, en el formulario rellenar la fecha, Tipo de remesa
(Nominativo / Portador), titulo de la remesa, cuenta contable del banco donde se pagara (el campo estd al lado de
campo importe). Posteriormente indicamos el contacto al que le vamos a hacer el DP. Finalmente hay que indicar el
tipo de efecto que se va a realizar (Taldn, Pagaré,...). Una vez introducidos estos datos clic en Grabar.
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; Remesas de Pagos

!!Tﬁ ‘Grabar BsCancelar
=

Formulario  Observaciones Detalle de documentos de cartera  Resumen por estado v contacto

Cadigo Confeccidn Tipo Estado Fecha venc. Abonada el
||15/03/2019 | [N |Nominativa | .. |A |Abieta ||15/03/2019 |
Titulo | |
Importe 0,00/ 57200010 CAJAS RURALES UNIDAS SOC. COOP. DE CREDIT |EUR
Descuento 0
Entidad | 3467 || CAJAS RURALES UNIDAS SOC. COOP. DE CREDITO | |

Contacto | h l
Serie :] N2 Efecto l } l |dentificacion :'D
Tipo Efecto [ J ] Agrupado con :] [[JNo ala orden

N? cuenta | l

NOTA: Como hemos visto tenemos 2 tipos de remesas, Nominativa y al Portador, el proceso de creacion es
igual para ambos tipos, la diferencia radica en el Contacto, mientras que para las nominativas se debe especificar un
contacto y este contacto tiene que tener recibos pendientes de pago en la cartera de pagos, cuando es al portador no
es necesario que haya recibos en cartera respaldando el DP y en el momento de pago solicitara el contacto al quien
hacer el pago.

El siguiente paso después de haber creado el formulario de la remesa de pago, es ir a la pestaiia de [Detalle
de documentos en cartera] para los de tipo Nominativo, en esta pestafia, podemos agregar los recibos que queremos
pagar por este mecanismos de remesas, y que solo afectardn a un contacto (establecido como proveedor o acreedor).

En la pestaina [Detalle de documentos en cartera], hay 4 botones principales, Agregar, Borrar, Devuelto y
Deshacer devolucion.

Al hacer clic en Agregar, nos
aparece una ventana que nos permite
seleccionar que recibos queremos
llevar al pago, para ello podemos filtrar
por fecha de vencimiento, fecha

=
s
Iﬁﬁ Grabar @Cancelar
L
Formulario  Observaciones  Detalle de documentos de cartera  Resumen por estado y contacto

""] Agregar u? Borrar Devuelto Deshacer devolucién | Importe

Cédigo  ProveedcNombre Referencia Tip.Ef. Yencimiento Es. Importe Tipo Serie  Ndmero

Buscar efectos para incluir en la remesa

Desde fec. o emision,  tipo  efecto, serie,..,
Hasta fec. vo introducimos los filtros deseados y nos
Sélo tipo efe. [PAG [Pagare

apareceran los recibos que cumplan
con la condicién de dicho filtro, hay que
marcar en la casilla exprofeso, para
agregarlos a la remesas.

Desde fec. fra. |01/01/2019
Hasta fec. fra. |31/12/2019

Sélo serie

[ |

Orden busqueda ‘ E ‘ Cédigo efecto ‘

Para borrar algin recibo
incorporado a la remesa, Ilo
seleccionamos y le damos a borrar.

< >

El botdén devuelto se usa para
deshacer un movimiento contable de

E) A Registro n® 1 de un total de 100 registros visualizados en la lista.
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pago de recibo a través de remesa de pagos, dejando el recibo es estado pendiente, para incorporarlos a otra remesa
y cobrarlo por otro medio.

Deshacer devolucidén, es un proceso que vuelve a marcar como cobrado un recibo que por error pudiésemos
haber dado devuelto.

Una vez agregados los recibos que conforman el DP, en la pestafia de formulario, aparecerd el importe
correspondiente a las suma del/los recibo/s y el nimero de DP correspondiente a la secuencia de contador.

Llegado a este punto, desde Remesas de pagos, PROCESOS- Cambiar a estado confirmada. Aqui la remesa
segun su tipo (Nominativo / Portador), realizara una serie de asientos especificos para cada tipo.

1.- Para tipo Nominativo, generara un asiento de cierre de remesa, donde la cuenta 400 6 410, pasa el saldo a
la cuenta 401 6 411, cuando se realice el pago la cuenta 401 6 411 se compensara con el banco indicado en el DP.
2.- Para tipo Portador, el importe del DP, se rellena directamente en el formulario de creacién ya que no

vincula normalmente ningun recibo de pago, al confirmar sélo se marcard como confirmado, sin que se realice ningln
asiento para el cierre de remesa en este tipo de DP.

> Remesas de Pagos =[B! @
“Wuevo "-A Modificar | ®Borrar @Buscar - f"Imprimir JIr a 'r J,C‘Procesos
(] Activar anexos
Formulario  Observaciones Detalle de documentos de cartera  Resumen por estado y contacto Exportar a CSV \ Excel
Cédigo Confeccién Tipo Estado Fecha venc. Abor Importar desde CSV
| 17708|[15/03/2013 | [N [Nominativo \ A [Abierta 15/03/2018 || Mostrar info, del registro
Tl'kulol Cambiar estado a "Emitida
Importe 42350/ ‘ 57200010 CAJAS RURALES UNIDAS SOC. COOP. DE CHEDIT‘ Disefiar colamnas de tabla
Descuento UH Cambiar estado a "Descartada”
Entidad 3467|[CAJAS RURALES UNIDAS SOC. COOP. DE CREDITO e
Contacto 3899}\ — ‘ Captura de pantalla
Serie (8200 | NeEfecto | 1541586 6|  Identiicacién 3] 3] e
Tipo Efecto PAGARE Agrupado con [[INo ala orden Cambiar estado a "Abierta
Ne cuenta ’ ‘ Cambiar estado a "Confirmada"

Cambiar estado a "Pagada/Abonada”

Notificar cobro/pago via e-mail/sms

EJ A Reaistro n® 1 de un total de 100 registros visualizados en la lista.

Proceso de impresion de la Carta de pago y el pagaré/cheque, desde IMPRIMIR — Carta de pago, imprimira
una carta indicando el nimero de documento (pagaré / cheque), la relacion de recibos pagados y abajo al pie el propio
documento de pago en formato estandar.

Una vez pagados los importes de las remesas (DP), iremos nuevamente a PROSESOS — Cambiar a estado
PAGADA/ABONADA, este proceso generara un asiento contable en la fecha que se le indique, que al igual que en la
CONFIRMACION (nominativo), dependera del tipo de remesa de pago.
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A partir de ahora, puede que la remesa se quede pagada definitivamente, o que esta sea devuelta por parte
de la empresa, en tal caso, hay que volver a la pestafia de [DETALLE DE DOCUMENTOS EN CARTERA] de la remesa y
seleccionando el/los recibo/s devuelto/s, lo normal es que como es un documento que aglutina uno o varios recibos
de cartera en caso de devolucién todos sean devueltos, hacemos clic en el botén DEVUELTO, dejando nuevamente
el/los recibo/s pendiente/s para ser incorporado/s a otra remesa o cobrarlo por otro mecanismo. Al igual que en
pasos anteriores dependiente de tipo de remesa, se generardn unos asientos contables para reflejar en contabilidad
dicha devolucion de efectos.

Modelo de carta de pago

Asunto: ENVIO PAGARE

Muy Sefiores Nuestros,
Adjuntamos a la presente los documentos que se relacionan a continuacion:

Documento Importe F.\to Banco
Pagaré/
9288976 496,10 13/02/2019 BMN - Alhama - Espuiia
En concepto de pago de :
S/N° Factura Fecha Factura Importe
1883 16/10/2018 4961
TOTAL #496,108 LOGISTI 1/1

Codigo Cuenta Cliente (C.C.C.)

DM - Alhara - Espatia Entidad Oficina D.C. Nimero de cuenta

AV CONSTANTINO LOPEZ, 25

30840 (Murcia) 0487 218 (22 ——_—
Vencimiento 13  de Febrero de 2019 EUR **496,10** €
I — . B STE PAGARE ME COMPROMETO A PAGAR EN EL DIA DEL VENCIM IENTO INDICADO
ALIESS - = PARA ABONAR EN CUENTA
; EUROS: cuatrocientos noventa y seis con diez céntimos
ALHAMA DE MURCIA a 13 de Febrero de 2019

SERIE +8200 N°9288976'6

T |
1

——t
..
T —————.

LiNtY) i1 L 1 P g 4 M 4 [

dm INVESTIGACION, DESARROLLO Y MANTENIMIENTO DE APLICACIONES, S.L.L.
I INEORMATIEA C/ Diario La Verdad, 25 - 30850 - Totana (Murcia)
C.I.F: B73741076



INVESTIGACI()N, DESARROLLO Y MANTENIMIENTO DE APLICACIONES, S.L.L.

Oficina: C/ Cuartelillo, 14

I m Eﬁl‘ém 30850 - Totana (Murcia)
. TUf: 868 977 420 - 679 873 616 - 626 766 049

|NFORMAT|CA E Email: Info@idminformatica.com

Web: www.idminformatica.com

USO DE ALGUNAS TECLAS PARA REALIZAR TAREAS RAPIDAS.

F3, nos permite cambiar de entorno (empresa, departamento, serie, fecha), sin salir de lliaco.
Ctrl + Q, deja sin ningun filtro la informacién de la ventana activa

Con la tecla de Ctrl pulsada podemos en algunos procesos hacer una selecciéon multiple, manteniendo la tecla pulsada y haciendo clic en los registros
deseados. Se puede usar para confirmar varias albaranes a la vez, confirmar varias facturas a la vez, pagar/cobrar varias recibos de cartera a la vez.

Con la tecla de Mayuscula (la de la fecha hacia arriba), no la de bloqueo de mayusculas, podemos seleccionar en algunos procesos un rango de recibos,
para ellos, hacemos primero clic en primer registro del rango y luego buscamos el tltimo y antes de hacer clic en él, pulsamos la tecla Mayuscula y manteniéndola
pulsado hacemos clic.

Con Ctrl + E, podemos seleccionar todos los registros.

Con Ctrl + C, podemos copiar un dato en el portapapeles.

Con Ctrl +V, podemos pegar un dato del portapapeles y un campo deseado, o donde queramos.

Las teclas anteriores (Ctrl) son teclas de funcidn rapida estandar de Windows, por lo que se pueden usar desde cualquier programa de Windows.
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